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Birimlerde satin alma istek

Istek sahibi Birim ( Satin alma istek yazist, ihtiyag tespiti ) formu, teknik sartname veya I}i[:;(m]?il(izsll
Satin Alma Birim ekli belgeler Mali Hizmetler | -

- e UBYS Gelen
Personeli Satin Alma Boliimii tarafindan

. Evrak
teslim alinir.
) Odenek  harcama  kalemi | Yili Biitgesi AFP

Satm Alma Birim Odenek kontroli belirlenerek,  bltce Gdenek | KBS (e-biitge)
Personeli Fakiilte kontrolii yapilir. Taginir Yonetim

Satin Alma Birim

Satin alma isleminin baglatilmasi Satin alma
istek formunun hazirlanmasi

sisteminde satin alma istegi igin
talep formu hazirlanir.

Sekreteri Bilgi Sistemi
(Gergeklestirme Talebin turd, gereklilik, temin 5018 Sayili
Gorevlisi) siresi  ve aciliyet durumu| Kanun 4734
[ ihale ile alim. ] incelenir. Sayili KIK

v Tagmnir Yonetim Bilgi

Ihtiyag Listesi

[ fhale ile alim. ]

ve imzalanir.

Personeli Fakilte Satin Alma Bilgi
Sekreteri Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi, | Sistemi 4734
Gergeklestirme Gorevlisi  ve sayil1 KIK
Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanir.
Satin Alma Birim ) Teklif isteme
Personeli Fakiilte Fiyat aragtirmasi yapilmasi Teklif isteme mektubu
. N . . | Mektubu veya
Sekreteri duzenlenerek, fiyat teklifi
. Yazist Satin
(Gergeklestirme toplanir. Baska kurumlardan -
RO N - . Alma Bilgi
Gorevlisi) Dekan teklif istenebilir. Daha 0Once . .
Sistemi 4734
(Harcama alim fiyatlarina bakilir. savili KiK
Yetkilisi) n
Yaklagik maliyet cetvelinin hazirlanmasi
Satin Alma Birim ;zz;ltiefehiﬂle;iatglafg?ﬁ ilgi Satin Alma Bilgi
Personeli Fakilte . 3iChr. Taxas Sistemi 4734
Sekreteri maliyet hesap cetveli hazirlanir sayih KiK

Satin Alma Birim
Personeli Fakiilte
Sekreteri
(Gergeklestirme
Gorevlisi) Dekan
(Harcama
Yetkilisi)

Alim onay belgesi diizenlenmesi

Alim onay belgesi, KiK
standart formuna uygun sekilde
diizenlenir. Gergeklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan imzalanir. Ekine
yaklagik maliyet hesap cetveli
konulur.

KBS 4734 sayili
KIK ve ilgili
diger mevzuatlar
Satin Alma Bilgi
Sistemi

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda *"Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Y 6netim Sistemi (KDYS)" Uizerinden takip edilmelidir.
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Satin Alma Birim
Personeli Fakiilte
Sekreteri
(Gergeklestirme
Gorevlisi)

Teklif
degerlendirme

Malzemeler icin teklif edilen
fiyatlar ve urdnler
degerlendirilir. Uygun olup
olmadig1 kontrol edilir

Fiyat Teklifleri
Teknik Sartname
Satin Alma Bilgi

Sistemi

Satin Alma Birim
Personeli Fakiilte
Sekreteri
(Gergeklestirme
Gorevlisi) Dekan
(Harcama
Yetkilisi)

Piyasa fiyat arasgtirma tutanaginin diizenlenmesi

Yaklasik maliyet i¢in toplanan
teklifler degerlendirilerek,
gerekirse yeni ve yeniden teklif
toplanarak, son teklifler satin
alma bilgi sistemine islenir.
Uygun ve en diisiik fiyat veren
firmalara goére piyasa fiyat
aragtirma  tutanagi  (PFAT)
hazirlanir.  Alim  onayinda
gorevlendirilen  kisiler  ve
harcama yetkilisi tarafindan
imzalanir.

Satin Alma Bilgi
Sistemi 4734
sayili KIK ve

ilgili diger
mevzuatlar
Harcama
Belgeleri
Yonetmeligi

Satin Alma Birim
Personeli Fakiilte
Sekreteri
(Gergeklestirme
Gorevlisi) Dekan
(Harcama
Yetkilisi)

Sozlesme veya siparis mektubunun hazirlanmast

PFAT'" da fiyat wve {rln
acisindan uygun oldugu
belirtilen firmalara alim karari
ve siparig vermek lizere, siparis
mektubu hazirlanir. Firmalara
fax ile elden veya mail ile
gonderilir. Onay belgesinde
sOzlesme istenmis ise sOzlesme
hazirlanir ve firma sozlesmeye
davet  edilerek,  s6zlesme
imzalanir.

Satin Alma Bilgi
Sistemi Siparis
Mektubu
Sozlesme

Satin Alma Birim
Personeli Fakiilte
Sekreteri
(Gergeklestirme
Gorevlisi)

Satin alma iglem dosyasi teslim edilmesi.

Satin alma islemi sirasinda
olusturulan belgeler fakiilte
biitgesinden alinan tasginirlar ve
bazi hizmetler (tek seferde
teslim edilecek) tasinir kayit
kontrol birimine, Diger harcama
birimi biitgelerinden yapilan
islemler ilgili harcama birimine
devredilir. .

Satm Alma Islem
Dosyasi.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda *"Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Y 6netim Sistemi (KDYS)" Uizerinden takip edilmelidir.




